=SV

ENERGIE SICHER VERTEILEN

Dein Ausbildungsbetrieb

Die ESV Erfurter Schaltschrankbau GmbH plant, entwickelt und fertigt ihre kompletten Schalt- und
Verteilungsanlagen, Erweiterungen und Retrofits unter Einsatz von CAD-Systemen und qualitativ
hochwertigen Komponenten fiihrender Hersteller — individuell, in Serien- und Einzelfertigung.

Was macht man in diesem Beruf ?

Industriekaufleute steuern betriebswirtschaftliche Abldaufe in Unternehmen. In der
Materialwirtschaft vergleichen sie Angebote, verhandeln mit Lieferanten und betreuen die
Warenannahme und -lagerung. In der Produktionswirtschaft planen, steuern und tiberwachen sie die
Herstellung von Waren oder Dienstleistungen und erstellen Auftragsbegleitpapiere. Zu ihren
Zustandigkeitsbereichen im Verkauf gehoren die Ausarbeitung von Kalkulationen und Preislisten und
die Fiihrung von Verkaufsverhandlungen mit den Kunden. AuBerdem verfassen sie
Marketingstrategien. Sind sie in den Bereichen Rechnungswesen bzw. Finanzwirtschaft tatig,
bearbeiten, buchen und kontrollieren Industriekaufleute im Geschaftsverkehr anfallende Vorgange.
Im Personalwesen wirken sie bei der Personalbeschaffung bzw. -auswahl mit und planen den
Personaleinsatz.

Deine Aufgaben

e Du organisierst und strukturierst interne und externe Kommunikation, Unternehmensabldufe
und das Rechnungswesen

e Du organisierst Sitzungen, Termine und Events, bestellst Bliromaterial

e Mit Talent, Uberblick und deinem PC strukturierst du Arbeitsabliufe, beantwortest
Kundenanfragen und bist fir die Reiseplanung zustandig

e Du kiimmerst dich um die Verwaltung von Rechnungen, Gehalter, sowie Ein- und Ausgaben,
erstellst Statistiken und Rechnungen

e Du behiltst jederzeit den Uberblick und die Ruhe, mit Zahlen bist du vertraut und du
arbeitest korrekt und zuverlassig

Dein Profil
e  Guter Hauptschulabschluss oder Mittlere Reife;
e Gutes Zahlen-Verstandnis;
e Hohe Lernbereitschaft und Zuverlassigkeit;
e Du verfligst Uber organisatorisches Geschick
e Freude am Umgang mit Menschen;

o Eigeninitiative
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